
                                    
 

 

 

 

 

CONTABILIDAD BÁSICA 2017 
 CURSO 

 
Octubre – Diciembre de 2017 

15,00h a 18,30h 
 
Mediante la realización de este curso, se capacita al alumno para la puesta en práctica de los 
conocimientos contables en el área de la administración de empresas. 
 
Comenzando desde las bases y funcionamiento de la técnica contable, llegaremos a la 
resolución de los casos concretos que se plantean en la práctica empresarial 
 

Objetivos: 
Establecer y clarificar los aspectos y conceptos básicos de la contabilidad. Aportar una base 
sólida. Proporcionar los conocimientos necesarios para que los participantes puedan 
desenvolverse en el área de contabilidad de la empresa.  
 
Dotar al alumno de las capacidades y conocimientos suficientes del Plan General de la 
Contabilidad que le permitirán llevar correctamente la contabilidad de una empresa.  
 
El curso finalizará con una evaluación que el/la alumno/a deberá superar para poder 
obtener el correspondiente certificado. Para poder realizar la evaluación, será necesario 
haber asistido al 80% de las sesiones programadas. 
 
 

Dirigido a: 
Exclusivamente a personal de colegiados y/o personal de clientes de éstos que no tengan 
conocimientos y/o experiencia en contabilidad. 
 

Contenidos: 

1 Introducción a la contabilidad 

1.1 Concepto 
1.2 Sobre qué informa la Contabilidad y sus usuarios 

1.3 introducción al concepto de empresa. Tipos 
1.4 Clases de Contabilidad 
1.5 Actividad Contable Básica 



                                    
 

 

 

 

2 El Patrimonio 

2.1 Concepto y composición 
2.2 El Patrimonio Neto y los Elementos Patrimoniales 
2.3  Masas Patrimoniales 
2.4 Balance 
2.5 Ecuación Fundamental del Patrimonio 

3 Los Hechos Contables 

3.1 Los Hechos Contables 

3.2 El Registro Contable 
3.3 Las Cuentas 
3.4 Método de Partida Doble 
3.5 Los Libros de Contabilidad 
3.6 El Balance de Comprobación 
3.7 El Cuadro de Cuentas 

4 Cuentas de Gastos e Ingresos 

4.1 Cuentas de Gestión 
4.2 Compras y Gastos 
4.3 Ventas e Ingresos 
4.4 Funcionamiento de las Cuentas de Gastos e Ingresos 
4.5 Determinación de Resultados 

5 El Proceso Contable Completo 

5.1 Qué es el Proceso Contable 
5.2 Asiento de Apertura y Registro de los Hechos Contables 
5.3 Proceso de Regularización 
5.4 Primera Etapa 
5.6 Pérdidas por deterioro 
5.7 Personificación 
5.8 Amortización 
5.9 Segunda fase del Proceso de Regularización 
5.10 Reparto de Beneficios 
5.11 Asiento de Cierre 

6 El Plan General de Contabilidad 

6.1 La Normalización Contable 
6.2 Primera parte – Marco conceptual de la contabilidad 
6.3 Segunda parte – Normas de registro y valoración 



                                    
 

 

 

 

6.4 Tercera parte – Cuentas anuales 
6.5 Cuarta parte – Cuadro de cuentas 
6.6 Quinta parte – Definiciones y relaciones contables 
6.7 Plan General de Contabilidad para PYMES 

7 La Tesorería 

7.1 Cuentas de Disponible 
7.2 Arqueo de Caja 
7.3 Conciliación Bancaria 

8 La Contabilización del IVA 

8.1 Idea General del IVA 
8.2 Tipo Impositivo 
8.3 Peculiaridad 
8.4 Cómo funciona el IVA en las empresas 
8.5 Aspecto fundamental 
8.6 Contabilización del IVA 
8.7 Cuando se devenga el IVA 
8.8 Contabilización de la Liquidación del IVA 
8.9 IVA deducible e IVA no deducible 
8.10 Operaciones exentas del Impuesto 

9 Existencias Compras y Ventas 

9.1 Existencias. El Precio de Adquisición 
9.2 Correcciones valorativas 
9.3 Depreciación irreversible y reversible 
9.4 Problemática Contable de las Compras:  

- Contabilización de las operaciones posteriores a la compra 
- Contabilización de las operaciones de ventas de mercadería 

10 Acreedores y Deudores I 

10.1 Deudores por operaciones de tráfico 
10.2 Problemática relativa a los Efectos Comerciales a Cobrar 
10.3 Clientes y Deudores de dudosa cobro 
10.4 Insolvencias de Tráfico u operaciones comerciales 

11 Acreedores y Deudores II 

11.1 Acreedores y Deudores en moneda extranjera 
11.2 Envases y Embalajes con facultad de devolución 



                                    
 

 

 

 

12 El Personal en la Empresa 

12.1 Cuentas relacionadas con el Personal de la Empresa 
12.2 Problemática de los Sueldos y Salarios 
12.3 Problemática de la SS a cargo de la empresa 

13 El Inmovilizado Material  

13.1 Concepto 
13.2 Adquisiciones a terceros o por donación.  
13.3 Correcciones valorativas.   

13.4 ampliaciones y Mejoras 
13.5 Baja del inmovilizado 
13.6 Perdida del inmovilizado  
13.7 Amortización 

14 Inmovilizado Intangible 

14.1 El Inmovilizado Intangible 

15 Las Inversiones Financieras 

15.1 Concepto y Clasificación 
15.2 Las Acciones 
15.3 Las Obligaciones 

 
 

Profesora: 
Sra. María Jaume Fuster 
Diplomada en Ciencias Empresariales y Licenciada en Derecho con amplia experiencia en 
cursos de formación 
 

Fecha y horario: 
De 15.00h. a 18.30h. los siguientes días: 
Octubre: 25 y 27 
Noviembre: 3,8,10,15,17,22,24 
Diciembre: 13,15,20 y 22 
 

Lugar 
Sala de Formación del Col.legi Oficial de Titulats Mercantils i Empresarials de les Illes Balears  
(Cr. Patronat Obrer, 22 – Palma) 
 



                                    
 

 

 

 

Precios inscripción: 

Personal de Colegiados: 435,00 € 
Personal de clientes de Colegiados: 500,00 € 
 
Este curso es bonificable para las empresas. El precio de la matrícula incluye la 
comunicación y gestiones ante la Fundación Tripartita. Los inscritos interesados en 
obtener la bonificación deben confirmar su matrícula antes del 21 de Febrero y comunicar 
por correo electrónico) su intención de solicitarla. 
 
Los miembros del ICJCE, ICAIB, el personal de la Sindicatura de Cuentas de las Islas Baleares y 
el CEIB, tendrán la misma consideración que los Colegiados del COTME 
 
El número máximo de alumnos es de 15.  
 

Homologación: 
 
La Plataforma telemática expedirá el correspondiente certificado a todos aquellos que, acudiendo 
al seminario, hayan superado la prueba de evaluación. Esta acción formativa tiene una duración  
de 45 horas  
 

 

Para inscribirse, pinche aquí 

 
 
 
 
 
Nota: La organización se reserva el derecho de anular o posponer la realización de la actividad por razones de no llegar a un mínimo de 
inscripciones requeridas. 

http://cotmeislasbaleares.e-conocimiento.org/gestion/Login.asp?hidIdCurso=1883
http://cotmeislasbaleares.e-conocimiento.org/gestion/Login.asp?hidIdCurso=1883

